
Vous souhaitez vous épanouir dans une collectivité 
à taille humaine, fière de son patrimoine naturel et 
culturel ! 
Vous êtes dynamique et compétent, venez rejoindre 
notre équipe et participer au développement de notre 
ville et au rayonnement de ses projets.

Responsable du CCAS et des affaires sociales   
(H/F) titulaire ou contractuel 

Au sein du CCAS , sous la responsabilité du Maire , Président du CCAS et de l’élue en 
charge des Affaires Sociales , vice-présidente du CCAS, vous contribuez à la définition 
des orientations et à la mise en œuvre des actions de Bougival en matière d’aide sociale, 
d’insertion, de logement, de handicap et d’adaptation au vieillissement. Vous encadrez et 
supervisez les tâches de l’agent d’accueil. Vous êtes garant(e) du respect des règles de 
confidentialité, d’éthique et de déontologie.

Vos Missions :

- Vous êtes en charge de la Gestion administrative, budgétaire et comptable du Centre Communal d’Action 
Sociale (CCAS), 
- Vous élaborez et suivez le budget
- Vous constituez et suivez les dossiers de subventions, les appels à projets…
- Vous préparez et assistez aux instances : conseil d’administration, commissions …, vous en rédigez les 
compte- rendus.
- Vous élaborez les rapports d’activités du CCAS et mettez en place des outils de suivi,
- Vous êtes l’interlocuteur des principales institutions (bailleurs sociaux, MDPH, département)  des services 
municipaux et des administrés
- Vous recevez et orientez les usagers et assurez les visites à domicile nécessaires
- Vous supervisez l’instruction des demandes d’aides sociales légales pour les personnes âgées et handi-
capées, ainsi que les demandes d’aides financières,
- Vous gérez les domiciliations 
- Vous accompagnez l’instruction des demandes à destination de la Maison Départementale des Per-
sonnes Handicapées, 
- Vous participez à l’animation intercommunale du réseau insertion, vous orientez les personnes en difficul-
té d’insertion vers le service approprié,

La Ville de BOUGIVAL
recrute



- Vous participez à l’élaboration du Programme Local d’Habitat et à la gestion locative des logements com-
munaux 
- Vous supervisez la gestion des demandes et suivez les attributions de logement social,
- Vous êtes en charge de la prévention des expulsions, du suivi des requêtes et des constats relatifs à 
l’insalubrité, 
- Vous contrôlez la gestion des signalements d’impayés d’électricité,
- Vous êtes force de proposition dans l’organisation d’ actions et manifestations municipales telles que « 
Thé dansant », distribution des colis de Noël, ateliers mémoire, sorties … que vous organisez de bout en 
bout
- En lien avec l’association « Club de l’âge d’or » vous organisez la Semaine Bleue et des Ateliers  « infor-
matique » en direction des séniors, 
- Vous contrôlez la gestion et suivi des prestations de maintien à domicile (portage de repas et téléalarme) 
des personnes âgées ou handicapées en perte d’autonomie, du plan canicule et du dispositif YES.

Votre profil :

- Vous êtes titulaire d’un diplôme d’Etat dans le domaine de l’action sociale ou une formation supérieure 
équivalente,
- Vous avez une expérience significative sur un poste similaire,
- Vous maitrisez le cadre réglementaire, les dispositifs d’action sociale et les politiques nationales dans le 
domaine social, médico-social, sanitaire,
- Vous avez une bonne connaissance du cadre budgétaire des collectivités locales,
- Vous êtes à l’aise avec l’utilisation des outils informatiques (utilisation logiciels métiers) et bureautiques 
(Word, Excel, Outlook),
- Vous disposez de réelles qualités d’organisation, de rigueur et de méthode
- Vous êtes réactif (e) , autonome et avez le sens des responsabilités,

Conditions :

38h45 par semaine 25 jours de congés et 21 RTT
Prime de fin d’année RIFSEEP
CNAS
Télétravail ponctuel possible

Déposer votre candidature : 

Envoyer CV et lettre de motivation 

- Par courrier :
Monsieur le Maire
126 rue du Maréchal Joffre
78380 BOUGIVAL

- par courriel : ressources.humaines@ville-bougival.fr 

- sur le site :  https://www.ville-bougival.fr/ma-mairie/les-services-municipaux/la-mairie-recrute/


